
лдми ни с трАция #rffilжfi ъ"#. 
ГО О Б РАЗ О ВЛНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от J.06. .]\lb t0/
г. Армавир

0 внесеппп пзменеЕЕй в постаповление администрации

муницппального образовапия город Армавпр от 29 авryста 2014 года

J$ 2473 <<Об лверlмепии административного реrламента
по предоставлепию tуЕпципальпой ус,гrугп

r<предоставление выписки пз похозяйgгвепной кппги))

В соответствии с ФедерапьЕым законом от 27 шоля 2010 года Ns 210-ФЗ

кОб оргаrшзации цредоставлеЕия государствеIrньD( и IчfуIIиципальньD( усJгуг)

постановляю:
l. Внести измецения в постановление администраIц{и !гуниципального

образоваrrия горол Армавир от 29 авryста 2014 года Ny 2473 <<Об утверждении

аддпнисц]ативного рсглttмекта по предоставлеЕию муниципальЕой усrrуги

(ПредоставлеЕиеВыпискиизпохозяйствсннойкнигиr>'изло]киВприложеIIиек
постановлению в новой редакции согласно приложению к Еастоящему

постановлению.
2. Признать уц)ативцмми сиlry:

года ]ф 247З (Об утверждении

цредоставлению rчrуrrиципа:ьной усJrуги <<предоставление вьшиски из

пЪхозяйственной книги администацИИ lчtУНИЦИпального образования город

Армавир>;' 
Zf подгункт 2, 3 гrуЕкта 1 постановлециJI аlц{инистрации муниципальЕого

оОр*о"чй iород Дрr""ир от 4 марта 2016 года Ns441 <о внесении изменений

ВпостаноВлениеаД\{инистрацииlчfУЕицllпЕtльногообразованиягороддрмаВирот
29u"ry",ч2014годаNg241З<обУгвержленииаДчfиЕистативногорегламента
по предоставлению муниципальной услуги <Предоставление выIIиски из

похозяйственнойкнигиаДминистРациимУниципальногообразоваlпаягород
Армавир>>.

3.Настоящее постановление подлежит официальному огryбликоваrппо,

4. Секгору информационных технологий адrrинистРаЦИИ IYfУНИципального

образовшrиягородАрмавир(Степовой)рzЦ}МеститьнастояЩеепостаноВлениеЕа
официаrьном.сайтеадминисТрациимУниципzчьногообразования-город
армавир в сети <йIrrтернео (www.armar г,rч),

оОО dъшFфЮГ. r M!fuL З.д ЗЯ, TIp,r 60СП,



?

5. Огдеlry по связям со средствами массовой информачии администраIцrи
Ivгуниципtшьпого образования юрол Армавир @фанов) обеспечить офшlиальное
оrryбликование настоящего постzlновленI4я в газете <Муниципальный вестlлrк
Армавиро>.

6. Постановление вступает в сиJry со дЕя его официаьного отryбликования.

До

Глава Iчт}тrиципаJъного
город Армавир А.Ю.ХарчетпсостдЕл

ДЕЛU]Рr)ИiВСДСТВА

ф



ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации
муниципального образования

город Армавир
о!!!67Qlщэ to/

(ПРИЛОЖЕНИЕ

утвЕржшн
постановлением ад\{инистрации
муниципальЕого образования

город Армавир
от 29 авryста 2014 года Ns 2473

(в редакции постановления
администрации муниципального

oT.t/.Иl.il/0 Ng
образования город А,у;т

АД\,IИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставJIенпя администрачпей мунпцппального образовапия город

Армавир мунпципальной услуги:
<<Предоставление выппски из похозяйствеяной книгrl))

1. Общие положения

1.1. Прелмет реryлпрования административного регламента

1.2. Круг заявителей

1.2.1. ЗаявитеJU{ми на поJгr{ение Муниципальной усrгупа явIIяются физиче-

ские лица, либо rд< уполномоченные представители, выступающие от L( имени,

обративrrrиеСя с заJIвJIенИем о предосТЕtвлениИ МуниципаrrЬной услуп4 (далее -

Заявители).

1.1.1. Ддминистративный регламент цредоставлениJI администрацией му-

ниципшIьного образования город Дрмавир lчГУНИЦИПаJIЬной усrryги <<Предостав-

ление выписки из похозяйственной кЕиги)) (да.пее - Муниципальная услуга, Ре-

гламент) определяет стандарт, сроки и последовательность выполнеЕия адми-

нистативЕьD( процедур (действий) по предоставлению администрацией муни-

цип:rльного образования город Дрмавир муницип€rльной усrryги <<Предоставле-

ние выписки из похозяйственной книги).



1.3. Требования к порядку информирования
о п редоставJIении Мупичипальной услуги

1.3.1. Порядок пол}п{ения информации Заявителями по вопросам
предоставления Муниципальной усJrуги и услуг, которые являются
необходимьтми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги,
сведений о ходе предоставления указанных услуг представлен в федерштьной
государственной информационной системе <Единый портarл государствеЕных и
муниципальньrх усJryг (функций)> (www.gosuslugi.ru) (далее - Единьй портал)
и в государственной информационной системе Краснодарского крzц <Портал
государственньD( и муниципzrльЕьIх усJrуг (функций) Краснодарского ýрая))
(www.pgu.krasnodar.ru) (далее - Региональный портал).

1.3.1.1. Ответственным исполнителем предоставления Муничипальной
услуги является отдел сельскою хозяйства и перерабатымющей
промыrrшенности администрации }tуниципчrльного образования город Армавир
(далее - Уполномоченный орган).

Информирование о порядке цредоставления Муниципальной услуги
осуществJuIется Уполномоченным органом:

1) в устной форме при личном приеме Заявителя;
2) с использованием средств телефонной связи;
3) пугем направления письменного ответа на обращение Заявителя

посредством почтовой связи;
4) ггутем направления ответа в форме электронного документа

на обращение Заявителя с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет> (далее - Интернет), в том числе
с официального электронного адреса администрации муЕиципаJIьного
образования город Армавир;

5) на информационных стендах;
6) rгугем рiвмещения информации в открытой и досryпной форме

в Интернете на официальном сайте администрации NtуЕиципального
образования город Армавир (www.аrmаwir.ru)
(да.пее - официальный сайт), на Едином порт€rле и Региональном портаJIе.

7) в филиаrrе ГАУ Краснодарского Kparl <Многофункционшtьный центр
предоставления государственных и муниципЕIльных услуг Краснодарского
кр€rя> в г. Армавир.

|.З.|,2. При осуществлении консультирования при лиЕIном приеме
Заявителя или с использованием средств телефонной связи предоставляется
информация по след/ющим вопросам:

l) о входящем номере, под которым зарегисlрировано з€lявлеЕие

о предоставлении Муниципальной усJryги;
2) о принятии решения по коЕкретному заявлению о предоставлении Му-

ниципальной услуги;
3) о перечне Еормативных правовых актов, в соответствии с которыми

предоставJuIется МуниципЕtльнЕrя услуrа (наименование, номер, дата принятия);
4) об исчерпывающем перечне документов, необходимьrх для

предоставления Муниципальной услуги, требованиях к оформленшо указанных
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доц/ментов, а также перечне докумеЕтов, которые Заявитель вправе
представить по собственной инициативе;

5) о месте размещеншI на официальном сайте справочной информации
по предоставлению Муниципальной услуги;

6) по иным вопросам, входящим в компетенцию должностньгх лиц
Уполномоченного органа, не требующим допоJrнительного из)леЕиr{.

1.3.1,з Консультирование по вопросам предоставления Муниципаrrьной
усJryги осуществJuIется бесплатно.

,щолжностное лицо Уполномоченного органа, осуществляющее
консультирование по вопросам цредоставления Муниципальной услуги(в устной форме или посредством средств телефонной связи), должно
корректно и внимательно относиться к Заявителям.

При консультировании по телефону должностное лицо УполномоченЕого
органа н(вывает свою фамилtло, имrI и отчество, должность, а затем в вежливой
форме четко и подробно информирует обратившегося по интересующему его
вопросу.

Если должностное лицо Уполномоченного оргЕrна не может ответить на
вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного
времени, он может предложить обратившемуся обратиться письменно, либо
нaвначить Другое удобное для заиЕтересованного лица время для поJryчениJI
информации.

1.3.1.4. Письменное информирование Заявителя осуществляется Iryтем
направления письменного ответа с использованием почтовой связи на
почтовый адрес Заявителя.

fIисьменньй ответ должен содержать полный и мотивированный ответ на
поставленный вопрос.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы поJryчениJI справочной
информации в государственном автономном )л{реждении Краснодарского црzul
<Многофункциональный ценlр предоставлениrI государственIIьD(
и I\fуЕиципЕrльньж услуг Краснодарского KpaJD) (далее - МФЦ) и на стендах в
местах предоставления Муниципшrьной услуги.

l.З.2.1. На информационньIх стендах в доступЕьD( дJи ознакомления
местах Уполномоченного органа рЕцrмещается следующiш информация:

1) информация о порядке предоставления Муниципальной усrrуги;
2) сроки предоставления Муниципальной услуги;
3) информация о том, что Муниципzulьн!ц услуга предоставляется

бесплатно;
4) перечень нормативных прzIвовых актов, в соответствии с которыми

предоставляется Муниципчlльнau{ усJryга (наименование, номер, дата принятия);
5) исчерпывающий перечень доч/ментов, необходимых дJIя

предостаыIения Муниципальной услуги, требования к оформлению указанных
доц/ментов, а также перечень документов, которые Змвитель вправе
представить по собственной инициативе;

б) порядок обжалования действий (бездействия), а также решений
Уполномоченного органа, DIуниципальЕых сJryжащих, МФЦ, работников МФI];
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7) шаблон и образец заполнениrI зЕuIвления дrп предоставления
Муниципальной услуги.

|.З.2.2. Справочная информация, вкJIючая информацию о месте
нахождения и графике работы, справочных телефонах, а!р"се официального
сайта и адресе элекгронной почты, формах обратной a""a" р"r*"щчar",на официальном сайте, на Едином портzrле
и Региональном поргале.

2. Стандарт предоставJIения Муниципальной услуги
2.1. Наимепование Муниципальной усJrуги

2.1.1. Предоставление выписки из похозяйственной кпиги.

2.2. Еапмепованпе органа, предоставляющего Муницппальную услугу

2.2.1. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется админи-
страцией муниципального образования город Армавир. ответственным испол-
нителем предоставления Муниципальной услуги является отдел сельского хо-
зяйства и перерабатывающей промыцшенности It[униципЕtльного образования
город Армавир.

2.2.2. В предоставлении Муниципальной услуги 1^racTByeT МФI_!.
2.2.З. При предоставлении м)лиципalJIьной услуги Уполномоченным орга-

ном осуществляет взаимодействие с МежмуниципЕUIьным отделом по городу
Армавиру и Новокубанскому району Управления Россреестра по Краснодар-
скому краю и Армавирским городским отделением южного филиала Ао <Ро-
стехинвентаризация- Федераlrьное БТИ>.

2.2.4. Уполномочецному органу запрещается требовать от Заявитсля осу-
ществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
Муницлшальной усJryги и связанньIх с обряпIением в иные государственные ор-
гаЕы, органы местного самоуправления, организации, за искJIючением получе-
ния усJгуг и поJDлеЕи;I докуN{ентов и информации, предоставляемых в резуль-
тате предоставления таких услуг, вкJIючеЕных в перечень, утвержденный нор-
мативным правовым актом представительного органа местного самоуправле-
нЕя.

2.3. l. Результатом предоставления Муниципа;rьной услуги явJIяются:
1) предоставление выписки из похозяйственной кЕиги;
2) отказ в предоставJIении выписки из похозяйственной книги.

2.З.2. Результат предоставлениrI Муниципмьной услуги
по экстерриториальному принцигry в виде электронных документов и (или)
элекгроЕных образов документов заверяется уполномоченными должностными
лицами Уполномоченного органа.

2.3. Описание результата предоставления
Муниципальной услуги
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Дя полr{ениrl результата предоставJIения Муниципшrьной усJtуги
по экстерриториЕUIьному приIщигry на буIчtажном носителе Заявитель имеет

право обратиться Еепосредственно в УполномоченЕыЙ орган.
2.З.3.В качестве результата цредоставления }tуt{иципальной услуги За-

явитель по его выбору вправе ПОл)пIить выписку из похозяйствеIIной книги:

1) в форме электронною документа, подписанное должностным лицом

Уполномоченного органа, с использов:Iнием усиленноЙ квшrифицированной

электронной подписи;
2) на брлажном носителе, подтверждающее содержацие электронного до-

кумента, направленного Уполномоченным органом в МФЦ;
3) на бумажном носителе.

2.4. Срок предоставленпя Муниципальной успуги, в том числе

с учетом необходимости обращения в организацип, участвующие
в предоставJIении Муниципальной услугп, срок приостановJIения

предоставленпя Мунпципальпой услуги в сJIучае, если возмоtкность

прпостановJIения предусмотрена законодательством Российской

Федерацпп, срок выдачп (направ.пения) локументов, яRJIяющпхся

результатом предоставJIения Муниципальной услуги

2.4.1.СрокпреДоставленияМУниципальнойУслУгисостаВJUIетl2рабочих
дней со дня регистрации запроса.

2.4.2. Пр"о"rurо*"r"" предоставления Муниципальной услуги не

предусмотрено.
2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, яыIяющихся результатом

предоставле;ия Муницrтrальной услу,и, составпяет 1 рабочий дней со дня

принятия решениrI о предоставпеrтии Муниципа,llьной услуги или отказа в

предоставJIении Муниципzшьной услуги,

2.5. Норматпвные правовые акты,

реryлирующпе предоставленпе Муниципальной услуги

2.5.1. Перечень нормативных правовьIх актов, регузrирующих

предостаыIение Муниципальной усJrуги (с укЕLзшrием их реквизитов

I{ ""-""r*ов 
официатrьною опубликования), размещается Еа официальЕом

сайте, Едином портале и Региональном портале,

2.б. Исчерп ывающий перечень документов, необходимых

в соответствип с Еормативными правовыми актамп для предоставIIения

Мунпципальной услугп п услуг, которые являются необходпмыми и

обязательными для предоставпенпя П ницппальной услугп, подлежашltх

предстаыIенпю заявиr,елем, способы их полученпя заявителем, в том чпсле

в электронной форме, порядок нх представIIеЕия

2.6.|. Для поJryчения Муниципальной услуги Заявитель представляет сле-

дующие доцменты:
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фrя получениrt вьшиски из похозяйственной книги зЕцвитель цредоставJIяет
следующие документы:

1) запрос по форме согласно приложению JE2 к настоящему
Административному регламенry (далее - запрос);

2) документ, удостоверяющий личноъть зzцвителя, в соответствии с
законодательством РФ.

Копии документов предоставJuIются вместе с подJIинниками.
2.6.2. В cJIJлae подачи зrlпроса через представитеJIя Заявите.rrя

представляется докумеЕц удостоверяющий личность представителя Змвителя,
а таюке документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя.

2.7.1.,Щокументы, необходимые дJIя предоставления Муниципальной
усJryги, находящиеся в распоря)кении государственных органов, оргаЕов
местного самоуправJIения муницип€rльных образований Краснодарского крм и
иньtх органов, rIаствующих в предоставлении муниципzlльных усJryг, и
которые Заявитель вправе представить: выписку из единого государственного

реестра недвижимости содержацц/ю сведениJI о зарегистрированном земельном

}п{астке.
2.7.2. Не предоставление Заявителем указанньIх документов, Ее явJuIется

основанием дJuI откЕва в предоставлении Муниципальной усJrуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1. Уполномоченrтый орган не вправе требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществJIеЕия действий,

предоставJIение или осуществление которых, не предусмотрено Еормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возникаюпцtе в связи
с предоставJIением Муниципальной услуги;

представпениlI документов и информации, которые находятся в

распоряжении органов, предоставJUIющих государственЕые ),сJг}ти, оргаЕов,
предоставJIяющих муниципшIьные усJryги, иньж юсударственньrх органов,
органов местного самоуправпения либо подведомственных государственным
органам или органам местног0 самоуправления организаций в соответствии
с нормативЕыми гц)авовыми акгами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъекгов Российской Федерации, муниципальными
правовыми актами, за искJIючением документов, вкJIюченньrх в определенный
частью б статьи 7 Федеральною закона от 27 июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ

2.7. Исчерпывающпй перечень документов, необходимых
в соответствпи с нормативнымп правовыми актамЕ для предоставJIенЕя

Муниципальной усл5rги, которые Еаходятся в распоряжении
государственных органов, органов местпого самоуправJIения и иных

органов, участвующпх в предоставJIенпи муницппальпых услуц и которые
заявитель вправе представить, а таюке способы их получения

заявителямп, в том чпсле в элеrсгронной форме, порядок пх представIlенпя
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<Об организации предоставления гOсударственньж и муницип€шьньж услуг>
перечень документов;

преДстаВления доц/ментов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указывались при первоначЕшьном откaве
в приеме доч/ментов, необходимьж дJIя предоставления Муницшrальной
услуги, либо в предоставлении МуниципЕrльной услуги, за исюпочением
слrlаев, предусмотренных подпункгами (а> - (г)) п).нкта 4 части 1 статьи 7
Федерального закоЕа от 27 лаюля 2010 юда J,,l! 210-ФЗ <Об организации
предоставления mсударственных и муЕиципальньгх усJryг>.

2.8.2. При предоставлении муЕиципальньD( услуг
по экстерритори€rльному принциIry Уполномоченный орган не вправе требовать
от Заявителя или МФЦ предоставления документов на б5rмажньIх носителях,
если иное не предусмотрено федеральным законодательством,
регламентирующим предоставление Муниципальной услуги.

2.9.1. ОснованwIми для отказа в приеме документов, необходимьIх для
предоставления Муниципальной усJгупд, являются:

l) представлеЕие заявителем документов, оформленньж не в соответ-
ствии с установленным порядком (наличие исправлений, не позволяюrrрж од-
нозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие
подписи, печати (при наличии);

2) несоблюдение установленньtх условий признания действительности
усиленной квалифицированной электронной подписи согласно гryнкгу 9 Пра-
вил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при
обраrцении за получением государственных и муниципЕ}льных усJryг, утвер-
жденньIх постановлением Правительства Российской Федераuии
от 25 авryста 2012 r. Jф 852 (Об утверждении Правил использования усиленной
квшифицированной электронной подписи при обращении за полr{ением госу-
дарственньж и муЕиципчrльных усJгуг и о внесении изменения в Правила разра-
божи и утверждения административЕых регламентов предоставлениrI государ-
ственных услуг>, которой подписан элекгронный дочrмент (пакет электронных
документов);

3) отсутствие докуп.{ента, удостоверяющего права (полномочия) представи-
TeJUI з€швителя, в сJIr{ае подачи змвлениrI представителем змвителя.

2.9.2. Откьз в приеме документов, Ееобходимьrх для предоставлениJI
Муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя
после устранения приtIины, послужившей основанием для отказd.

О наличии осЕования для отказа в приеме документов Заявителя информи-

рует муниципальный сJryжащий Уполномоченного органа либо работник МФЩ,
ответственный за прием документов, объясrrяет Заявитеrпо содержание вьшв-
ленньIх недостатков в представленньtх док)rментах и цредлагает принять меры
по их устранению.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в риеме док}ментов,
необходимых для предоставJIения Муниципальной услуги
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2.10. Исчерпывающшй перечень оснований для приостаноRIIения
или отказа в предоставJIении Муниципальпой услугп

2.10.1. Оснований для приостановлениJI предоставJIения Муниципальной

услуги закоЕодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.10.2. ОсноВанием длЯ откatза В предоставлеНии Муниципа.ltьной услуги

явJUIется отсутствие одного или нескольких доц/ментов, предусмотренных
п)rlrктом 2.6. l настоящего Регламента.

2.10.3. отказ в предоставлении Муниципальной услуги не препятствует

повторномУ обращению Заявителя после устранеЕия причины, послужившей

основанием для отк(ва.

2.11. Перечень услуц которые явJlяются необходпмымп
и обязательнымп для предоставIIения Муниципальной услуги,

в том чпсле сведения о доt(ументе (документах), выдаваемом (выдаваемых)

органпзациями, участвующимп В предоставленпи М5rниципальной услугп

2.11.1. услуг, которые являются необходимьтми и обязательными дJIя

предоставления Муниципальной услуги, законодательством Российской Феде-

рации не предусмотрено-

2.12. Порядок, размер и осЕоваппя взимания госуларственной

пошлиЕы или иной платы, взимаемой за предоставJIеIIпе
Муницппальной услуги

2.12.1. ГосуЛарствеЕнМ пошлина или иная плата за предоставление

муниципальной услуги не взимается. Предоставrrение Муниципальной услуги
осуществJIяется бесплатно.

2.13. Порялок, размер и основания взимания платы за

предоставJIение ус,луц которые яв]Iяются необходимыми
и обязательными для предоставленпя Муниципальной услуги, включая

информацию о методике расчета размера такой платы

2.13.1. Взимание платы за предоставление услуц которые явJIяются

необходимыми и обязательными дJlя предоставJIения Муниципшlьной услуги не

предусмотрено.

Уведомление об отказе в приеме докр{ентов, необходимых для
предоставления Муниципмьной услуги, по требоваrтию Заявителя
подписывается работником МФI| должностным лицом УполЕомоченного
органа и выдается Заявителю с указанием причин откzLза не позднее l рабочего
дня со дня обращения Заявителя за пол)чением Муниципальной услуги.

Не может быгь отказано Заявителю в приеме допоJIнительньrх докуl!{ентов
при нЕrличии намереншI их сдать.
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2.14. Максцмальпый срок ожндания в очередп при подаче запроса
о предоставJIепии Муниципальвой усJIуги и прп получении результата

предоставления Мупиципальной услугп

Максимальный срок ожиданиJI в очереди при подаче заrц)оса
о предоставлении Муниципальной усJryги, а также при полr{ении результата
предоставления Муниципальной услуги при личном приеме Заявителя не
должен превышать l5 минут.

2.15. Срок и порядок регистрацип запроса о предоставJIенип
Муниципальной услугп, в том чисде

в электронной форме

2.15.1. Регистрация поступившего в Уполномоченный орган запроса
о предоставлении Муниципальной услуги и (или) документов (содержащихся
в HIa( сведений), поданных в том числе посредством Единого портала,
Регионаrrьного портала осуществляется в день их поступлеЕия.

2.15.2. Регистрация запроса о предоставлении Муниципальной услуги и
(или) дочrментов (содержащlл<ся в них сведений), поступившего
в выходной (нерабочий или прЕцtдЕичный) день, осуществляется в первый
за ним рабочий день.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется
Мупицппальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запроса о

предоставлении Муниципальной услуги, информачионным стендам с
образчами их заполнения и перечнем документов, необходимых для

предоставленпя каяцой Муницппальной услуги, размещению и
оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о

порядке предоставлеппя такой услуги, в том чпс.пе
к обеспечению досryпности для пIlвалидов указанных объектов

в соответствпи с законодательством Российской Федерации
о соцпальной защите инвалидов

2.1б.1. Информация о графике фежиме) работы р.вмещается
при входе в здание, в котором осуществляется деятельность Уполномоченного
органа, на видном месте.

2.16.2. Зданпе, в котором предоставляется Муниципа.пьЕаrI услуга обору-
дуется входом, обеспечиваюrrцм свободный доступ Змвителей
в помещения.

2,16.3. Вход в здание оборулуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей информацию об Уполномоченном органе, а также оборудуется
лестницей с пор}п{нlIми, пандусами, для беспрепятственного передвижециrI
грФI(ДаЕ.

2.16.4. Места предоставлеIIиJI Муниципа-тtьной услуги оборудуются
с )летом требоваЕий доступtlости для инвалидов в соответствии
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с действующим законодательством Российской Федерации о социшlьной
защите иЕвалидов, в том числе обеспечиваются:

условия мя беспрепятственного доступа к объекry, на котором
организоваЕо предоставление услуг, к местам отдыха и предоставJUIемым
усJryга}t;

возможностЬ сzl]\,lостоятелЬного передвижения по территории объекта,
на котором организовано предоставление усJryг, входа в такой объект и выхода
из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с
использованием цресла-коJUIски ;

сопровождение инвЕlлидов, имеющих стойкие расстройства функlrии
зрения и с€tмостоятельного передвижения, и ока:tание им помощи на объекте, на
котором организовано предоставление усJryг;

надлежаrцее рaвмещение оборудования и носителей информации,
необходимьтх для обеспечения беспрепятственЕого доступа инвалидовк объекry и предоставляемым услугам с )летом ограничений
Ir( жизнедеятельности;

дублирование необходимой дJIя инвzIлидов звуковой и зрительной
информации, а таюке надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполIlенными рельефно-точечным шрифтом Брайля,
догryск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставJIение услуг, собаки-
проводника при наIичии докумеЕта, подтверждающего ее специальное
обучение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации;

оказание работниками органа (учреждения), предоставJuIющего услуги
населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешаюuцIх
поJrrIению ими усJryг паравне с другими оргЕIнами.

2.16.5, ПомещениrI, в которьrх предоставJuIется МуниципальнЕц услуга, зЕц
ожидания, места дJUI заполнениJI запросов о предоставлении Муниципальной
услуги должны соответствовать санитарно-гигиениtIеским правилам и
нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда, а TaIoKe
оборудоваться системами кондиционированиJI (охлаждения
и Еагревания) и вентилированиjI воздуха, средствами оповещениrI
о возникновении чрезвыrIайной сиryации. На видном месте располагаются
схемы размещеЕиrI средств пожаротушениrI и ггутей эвакуации людей.
Предусматривается оборудование доступного места общественного
пользования (ryалет).

2.16,6. Кабинеты оборудуются информационньтми табличками
(вывесками), содержащими информацию о номере кабиЕета и наименовании
Уполномоченного органа, предоставляющего Муниципмьную услугу.

2.1б.7. Места для заполЕения заявлений о предоставлении Муниципальной
услуги оборудуются: телефоном, факсом, копировirльным аппаратом,
компьютерами и иной оргтехникой, рабочими столами и стульями,
кресельными секциями для посетителей, а также справочно-правовыми
системами, информационными стендzlми.



2.16.8. Ifuформационные стенды должны содержать сведениrI, указаЕные вIryЕкте 1,3,2,1 подраздела 1.3 рЕвдела l Регламента и размещаться на видЕом,
доступном месте.

2, l 6,9, Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информациио порядке предоставления Муниципшrьной ус;ryги должно соответствовать оп-тимсrльно}ry зрительному и сл}ховому
2.16.10. Прием Заявителей при гиосуществляется согласно графику (режил
2.16.1|. Рабочее место должностного лица Уполномоченного органа,предоставJUIющего Муниципальную услуry, оборудуется компьютероми орrтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме поJrJлать

справочную информацию по вопросам предоставления Муниципальной усrryгии оргЕIнизовать предоставление Муниципальной услуги в полном объеме.

2,17, Показатели доступностп и качества Мунпципальной ус.пугп, в том
числе количество взаимодействий заявптеля с должностными лицами при

предоставлении Муниципальной услуги п их продолжительность,
возможность получения информации о ходе предоставления

мунпципальной услуги, в том числе с использованием
пнформационно-коммуникационных технологий, возмоясность лпбо

невозможнОсть полученИя Муниципальной усJrугп
в многофункцпональном центре предоставлепия государственных
п муницппальных услуг (в том числе в полном объеме), по выбору
заявителя (экстерриторпальный принцип), посредством запроса

о предоставлении несколькпх государственных и (или) муницппальных
услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных

п муницппальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального
закона от 27 пюля 20l0 года лъ 210-ФЗ <<Об организацип предоставJIенпя

государствеппых и муниципальных услуг))
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доступности и качества Муниципальной услуги

о предоставлении
необходимых для

выдачи зЕUIвитеJUIм

2.17.1. Показателями
явIIяются:

полнота, акryальЕость и достоверность информации о порядке
предоставления Муниципальной услуги;

наrлядность форм размещаемой ипформации о порядке предоставJIения
Муниципальной услуги;

оперативцость и достоверность предоставrrяемой информации о порядке
предоставления Муниципальной услуги;

установление и соблюдение требомний к помещениям, в коюрьIх
предоставляется Муницип€uIьная услуга;

предоставление возможЕости подачи змвления
Муниципальной усJIуги и документов (сведений),
предоставлениrI Муниципальной усJrуги, а также
документов по результатам предоставления Муниципа.пьной услуги в МФЦ;
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колиlIество взчммодействий зЕцвителя с должностными лицalJ\{и

Уполномоченного органа при предоставлении Муниципальной услуги
и их продолжительность;

устаЕовление и соблюдение срока цредоставления Муниципаrrьной услуги,
в том числе срока ожидания в очереди при подаче змвJIения и при поJгrIении

результата предоставления Мунишrшштьной услуги;
своевременное рассмотрение документов, представленньIх Змвителем,

в сJrrIае необходимости - с участием Заявителя;
отс)лствие обоснованных жалоб со стороны Заявителей по результатам

предоставления Муниципальной усrryги;
предоставление возможности подачи зzlпроса о предоставлении

Муниципальной усJryги и документов (сведений), необходимьrх

дJIя предоставлеЕия Муниципальной услуги, в форме электронного документа,
в том числе с использованием Единою портЕIла, Регионального портzrла.

2.17 .2. Крптерии оценки качества предоставления Муниципа.пьной услуги,
цредоставляемой в электронном виде:

доступность информации о порядке предоставления Муниципальной усrry-
ги;

доступность электронных форм докуrиентов, необходимых для предостав-
леЕия rчIуниципа-тlьной услуги ;

доступность инстррrентов совершения в электронном виде платежей, не-
обходимых для поJIrrения муниципЕIльной услуги;

время ожидания ответа на подачу зzrявления;

время предоставлеIlия Муниципа_пьной услуги;
удобство процедур предоставления Муниципальной услуги, вкJIюччш про-

цедуры записи на прием, подачи зЕUIвления, оплаты обязательньrх платежей,

информирования заrвитеJIя о ходе предоставления Муниципшlьной услуги, а

таюке полrIения результата предоставления Муниципальной услуги.
2.|7.З. В ходе предоставления Муниципальной услуги Заявитель

взаимодействует с должностными лицами Уполномоченного органа не более

двух раз (подача заrlвлениrl и иньIх документов, необходимых для
предоставJIения Муниципальной услуги и полrlение результата
предоставления Муничипальной услгупа), продолжительпость взаимодействий

составJIяет: при подаче запроса - не более l5 минут; при полr{ении результата
Муниципа.пьной усJryги - не более 15 микут.

В процессе предоставления МуниципЕuIьной услуги Заявитель вправе

обращаться в Уполномоченный орган за получением информации о ходе

предоставления Муниципальной усJryги неограниченное количество раз.
В процессе цредоставления Муниципальной услуги Заявитель вправе

обряпIаться в МФЦ за пол}п{ением информации о ходе предоставлениJI

МуниципальноЙ усJryги Уполномоченным органом неограниченЕое количество

раз.
2.|7.4. Заявлlтелю предоставJUlется возможность независимо от его места

жительства или места пребывания (для физических лиц, вкIIючаJI

индивид/Ецьньж предпринимателей), обращаться в rпобой по его выбору МФЦ
в пределах территории Краснодарского крм дJIя предоставпеЕия ему



13

Муниципальной усrгуги по экстерриториЕIльному принциrry.
Предоставлепие Муниципальной услуги в МФI] по экстерриториЕrльному

цринциIry осуществJuIется Еа основаIIии соглашений о взаимодействии, закIIю-
ченных уполномоченным МФI-\ с администрацией муниципЕшьного образова-
ния город Армавир.

2.17.5. Прп предоставлении Муниципальной усJryги с использованием
информационно-коммуникационньIх технологий, в том числе Единого портЕuIа,

Регионшrьною портала, Заявителю обеспечивается возможность:
поJrrIения информации о порядке и cpoкElx предоставления

Муниципальной услуги;
записи на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставJIеIIии

Муниципа.пьной усrгли;
формирования запроса о предоставлении Муниципальной услуги;
приема и регистрации Уполномоченным органом за;IвJIенIя и иных

дочrментов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
поJDления результата предоставления Муниципа.льной ус.тгуги;
поJryчения сведений о ходе выполнения запроса;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия)

органа (организациИ), должностногО лица органа (организации) или

муниципального сJryжащего.
2. 17.6. Предоставление Муниципальной услуги посредством комIшексного

запроса не о с)лцествляется

2.18. Иные требования, в том числе учитывающпе особепностп
предоетавления Муниципальной ус.луги по экстерриториальному

прпнципу (в случае, если Мупиципальная услуга предоставляется по

экстерриторпальному принципу) и особенности предоставления
муниципальпой услугп в электронной форме

2.1S.l. Дя поJггiения Муниципальной услуги Заявитель представJIяет

запрос о предоставлении Муниципальной усJryги и докумеЕты (сведения),

необходимые для предоставления Муниципальной услуги:
на бумажном носителе в Уполномоченный орган при личном обращении;

I{u буrчu,"о* носителе в Уполномоченный орган посредством почтовой

связи;
на буплажном носителе в МФЩ при личном обращении;
в форме электронньIХ ДОКУIt{еНТОВ с использованием информациоЕно-

телекоммуникационных технологий, включilя использование Единого порт€rла

Регионального портала.
2.18.2. При нчrrравл"*r"и заявлений и документов в электронной форме

с использованием Единого порт€ца, Региона:rьного портЕIла, зiцвJIение и

ДОКУIчIеНТы должны быть подписаны усиленной квалифицированной

элекцrонной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от

6 апреля 2011 года }лi,63-ФЗ <Об электронной подписи)) и постановлениrI

Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 rода Jф 634 <о видах
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элекгронной подписи, использование которьж допускается при обращении за
поJIучениеМ государствеЕньD( и муниципаIьных услуг>.

Заявитель - физическое лицо вправе использовать прост},Iо электронную
подпись в сJryчае, предусмотренном гryнктом 2l Правил определениrI видов
элекгронной подписи, использование которьж допускается при обращении
за полr{ением государственных и муниципarльных усJryг, утвержденньrх
постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 20|2 r.
Nр бЗ4 "О видах электронной подписи, использоваIIие Koтopblx доrryскается при
обращении за поJryчением государственньIх и муЕиципarльных услуг", согласно
которому, в случае если при обращении в элекгронной форме
за поJryчением муЕиципальной услуги идентификациrI и аутентификация
Заявителя - физического лица осуществляются с использованием федеральной
государственной информационной системы <<Единая система идентификации
и аугентификации в инфраструкгуре, обеспечивающей информационно-
технологи!Iеское взаимодействие информационных систем, используемых дJIя
предоставлениrI государственньгх и муниципальных услуг в элекцонной
форме> (далее - Единая система идентификации и аутентификации), Заявитель
вправе использовать простую элекгроннуто подпись при обращении
в электронной форме за поJryчением Муниципальной услуги при условии, что
при выдаче кJIюча простой электронной подписи лиlIность физического лица

установлена при личЕом приеме.

3. Состав, последовательность и сроки выполценпя
адмпнистративных процедур (действий), требован ия к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения
адмпнистративных процедур в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень админис ративIlых процедур
(действий) при предоставлении Муниципальной услуги

3.1 .1 . Предоставление Муниципальной усJryги вкJIючает в себя
последовательность следующих административньtх процедур (действий):

приём фегистрация) запроса и прилагаемьD( к нему докумеЕтов;
запрос док)aментов, указаЕньIх в подразделе 2.7 Регламента, в pElMKElx

межведомственного взаимодействия;

рассмотение запроса и прилаIаемых к нему докр{ентов;
принrIтие решеIIиJI о предоставлении либо об отказе в предоставлении

Муниципальной услуги;
передача курьером пакета докуrtrентов из Уполномоченного органа

вМФЦ;
выдача (направление) Заявителю результата предоставлениrl

Муниципальной услуги.
За"явитель вправе отозвать своё заявление на любой стадип рассмотрения,

согласования илц подготовки документа Уполномоченным органом,
обратившись с соответствующим заJIвлением в Уполномоченrтый орган либо
мФц.
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3.2. ПоследоватеJIьность выполнепия
администраТивныХ процедуР (лействий) осуществJIяемых адмпнистрацпей

мунпцппальною образованпя город Армавпр

3.2.1. Приём (регистрация) запроса и прилагаемых к нему док}ментов.
з-2-|.|. основаниеМ для начaца административной процедrры явJIяется

обращение Змвителя в Уполномоченный орган с запросом и документами,
указанными в подразделе 2.б Регламента или поступление запроса и
документов в Уполномоченrшй орган из МФЩ.

з.2.1.2. Запрос и докуrйенты могут быть направлеЕы
в Уполномоченный орган по почте. В этом сJIrlае направJUIются копии
документов, верность которьгх засвидетельствована в установленном законом
порядке, подлинники документов не направляются.

,,Щолжностное лицо УполномоченЕого оргаIrа:
проверяет наличие докуIйеЕтов, необходимых дJIя предоставления Муни-

ципальной услуги, согласно перечню, указанному в подрЕвделе 2.б Регламента;
производит регистрацию запроса и доц.ментов, указанных

в подразделе 2.6 Регламента, в день их поступления в Уполномоченный орган;
сопоставJIяет указаItные в запросе сведения и данные в представленЕых

докуIl{ентах;
выявляет нaUIичие в запросе и документах исправлений, которые

не позвоJUIют однозначно истолковать их содержание;
в слrrае представлениrI не заверенЕой в установленном порядке копии

документа указанного в подразделе 2.6 Регламента, долж}lостное лицо
Уполномоченного органа сличает её с оригинЕцом и ставит на ней
заверительную надпись <<BepHo>r, должность лица, заверившего копию, личЕгую
подпись, инициалы, фамилию, дату завереЕия, а оригинzцы доч/меЕтов
возвращает Заявителю;

выдаёт расписку-уведомление о приёме (регистрачии) документов, указан-
ньж в подразделе 2.6 Регламента. При направлении документов по почте,
напрzrвляет извещение о дате поJryчения фегистрации) указанных докуIr4ентов
не позднее чем через l рабочий день с даты их полrtения (регистрации) по по-
чте.

З.2.|.З. В crry^rae непредставления (представJIения Ее в непоJIном объёме)
документов, указанных в подразделе 2.6 Регламента, должЕостное лицо
Уполномоченного органа возвращает шr Заявителю по его требованию.

В с.rглае если докумеЕты, укдtанЕые в подр€вделе 2.6 Регламента,
содержат основания, предусмотренные пуЕктом 2.9.| подраlдела 2.9
рzвдела 2 Регламента, должЕостное лицо Уполномоченного органа принимает
решение об отказе в приёме документов, необходимьп< дJlя предоставления
Муниципальной услуги и направляет Заявителю уведомлеЕие об отказе в
приёме документов, необходимых дJlя предоставления Муниципальной услуги
с указанием причин отказа.

Орган обязан возвратить заявитеJIю запрос и документы, прилагаемые к
нему, без рассмоlрения, по его письменному заявлению.
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Возврат документов по требованию змвителя осуществляется в течеЕиеl рабочего дня со дЕя поJryчеЕия исполнителем муниципальной услуги пред-
ставленньIх документов.

ответственный исполнитель Iчfуниципiurьной услуги уведомJIяет змвитеJUI
о возврате приюIтых к запросу документов (Приложение JФ 3) с указанием цри-чины возврата <требование зaulвител'') и возвращает ему укaвапные документы
лично либо почтовым отправлением.

з,2 -1.4. Максима:тьный срок вьшолнения адмиЕистративной процедуры со-
cTaBJuIeT l рабочий день.

з.2.1.5. Исполнение даЕной адмиЕистративной процедуры возложеЕо
на должностное лицо Уполномочепного органа, ответственное за приём
фегистрацlло) запроса и прилагаемьIх к нему дочaментов, необходимьпr для
предоставлеЕия Муниципальной услупа.

З.2.1.6. Критерием принятия решения по данной административной проце-
дaре явJUIется отсутствие оснований дJUI отказа в приёме доч.ментов, необхо-
димыХ для предоставления Муниципальной услуги.

з.2.|.7. Результатом административной процелуры является регис,црация
запроса о предоставJIении Муниципальной усJryги и прилагаемьIх к нему доку-
ментов или отк€В в приёме докумеЕтов, при вьшвлеЕии оснований для отказа в
приёме дочrмеЕтов.

3.2.1.8. Способом фиксации результата административной процедуры
явrIяется вьцача Заявителю должностным лицом Уполномоченrоiо op*ou
расписки-уведомления о приёме фегистрации) запроса о предоставлении
муниципальной услуги и прилагаемых к нему дочrментов или выдача
уведомления об отказе в приёме документов, необходимых для предоставлениlI
Муниципальной услуги с укЕванием приtIин отка^:}а

3.2.2- Запрос доцментов, ук€ванньгх в подразделе 2.7 Регламента, в рамк€ж
межведомственного взаимодействия.

з.2.2-|. оснОваниеМ для начЕrла администативной процедуры является не-
цредставление Заявителем документов, указанньж в пункте 2.7, i подразд ела 2.7
раздела 2 Регламента, которые находятся в распоряжеЕии государственньIх ор-
ганов, органов местного сtlмоуправления и иIlых органов, r{аствующих
в предоставлении муниципа.гrьной усJryги.

з.2.2.2. .Щолжностное лицо Уполномоченного органа запрашивает
в течение 2 рабочих дней с даты приёма (регистрации) запроса доч/меЕты,
укЕrlанные в пункте 2.7.1 подрzвдела 2.7 РЕВДела 2 Регламента
в рамках межведомственного взаимодействия, которые находятся
в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправлениJI и
иных органов, участвующих в предоставлении муIrиципа.лlьной усJryги.

3.2.2-з.,Щолжностное лицо Уполномоченного органа подготавливает
и направляет в рамках межведомственного информационного к}аимодействия
межведомственные запросы о представлении докуtчtеIIтов и информации,
необходимьп< для предоставления муниципальной усJryги, 

'а 
также

о представлении запрашиваемых сведений в форме электронного документа,
согласно утвержденным формам запроса, который подписывается электроннойцифровой подписью, или межведомственный заrrрос
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о представлении запрашиваемьIх сведений на бумажЕом носителе, согласно
требованиям, предусмотренЕым rryЕкта},rи 1-8 части l статьи 7.2 Федера.пьного
закона от 27 таюля 2010 года Ns 210-ФЗ <Об организации предоставJIения
государствеНных и муниципЕlльIlых усJryг>.

з.2-2.4- Подготовленньте межведомствеЕные запросы ЕацравJU{ются
уполномочеЕным должностным лицом Уполномоченного органа
с использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия и подкJIючаемьrх к ней ремонzцьных систем
межведомствеIlного электронного взаимодействия (при наJIи.Iии технической
возможности) с использованием совместимых средств криптографической
защиты информации и применением электронной подписи сотрудников, в том
числе посредством электронньIх сервисов, внесенных в единый реестр систем
межведомственЕого электронного взаимодействия (даlrее - СМЭВ), либо
на буиажном носителе, подписанном уполномочеЕным доJDкностЕым лицом
Уполномоченною органа, по почте, курьером или посредством факсимильной
связи, при отсутствии технической возможности направлениJI
межведомственЕого запроса.

Направление запросов догryскается только с целью предоставлениrI
муЕиципмьной ус.rryги.

По межведомствеЕным запросЕlм Уполномоченпого оргаЕа, докуN{енты,
указанные в пункте 2.7.1 подраздела 2.7 рЕвдела 2 Регламента, предоставляются
в срок не поздЕее 5 рабочих дней со днlI пол)ления соответствующего межве-
домственного запроса.

З.2.2.5. Максимапьный срок выполнения административной процедуры
cocTaBJuIeT 7 рабочих дней.

З.2.2.6. Исполнение данной адмиIIисц)ативной процедуры возложеЕо
на должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное
за рассмотрение заrIвления и прилагаемых к нему документов, необходимьrх
для предоставления муницип€rльной услуглl.

З.2.2.7. Критерием приЕr{тиJI решения по данной административной проце-

д/ре явJuIется отсутствие документов, указанных в rD/нкте 2.7.1 подраздела 2.7

рzвдела 2 Регламента, которые находятся в распоряжении государственных ор-
ганов, оргаЕов местного самоуправлеЕия и иньIх оргаЕов, участвующих
в предоставлении Iчf}.ниципальной усJryги.

3.2.2.8. Результатом административной процедуры является поJтr{ение до-
кументов, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия.

З.2.2.9. Способом фиксации результата выполнения административной
процедуры явJIяется регистрация должностЕым лицом Уполномоченного
органа поступивших в рЕIмкЕж межведомственного взаимодействиlI документов,
их приобщение к заJIвлению и документам, представленньгх Заявителем.

3.2.3. Рассмотрение запроса и прилагаемых к нему документов.
З.2.З.l. Основанием дJlя наччrла административной процедуры явJuIется

нЕIлиtIие полного комплекта дочrментов, предусмотренного подразделом 2.6
регламеrrга-

З.2.З.2. .Щолжностное лицо Уполномоченного органа осуществляет
проверку докумеЕтов, yKEtзaHHbD( в подразделе 2.6 Регламента, на предмет
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соответствия действующему законодательству и нalличия оснований для
предоставления Муниципальной услуги либо оснований для откц}а

в предоставлении Муниципальной услуги.
3.2.З.З. Максимальный срок выполнения административной процедуры со-

ставляет 1 рабочий день.
з,2.з.4. Исполнение данной администраТивной процедуры возложеЕо

на должностное лицо Уполномоченного органа ответственЕое за рассмотрение
запроса и прилагаемых к нему документов, необходимьтх для предоставления

муниципальной услуги.
З.2.З.5. Критерием принятия решеЕия по данной административной проце-

дуре является соответствие полного комIшекта докр(ентов, предусмотренных

подразделом 2.б Регламента, требованиям законодательства, реryлирующего
предоставления Муниципальной услуги.

3,2.з.6. Результатом административной процедуры явJIяется

осуществленИе должностныМ лицоМ Уполномоченного оргаЕа проверки

доIсуN.lентов, указанньж в подразделе 2.6 регламента, на предмет соответствия

законодательству, реryлирующему предоставление Муниципшlьной услуги,
з.2.з.7. Способом фиксации результата администативной процедуры

явJIяется передача зарегистрированного зЕlпроса и полЕого комплекта

доч.ментов, предусмотреЕных подразделом 2,6 Регламента, должностному

литry Уполномоченного органа, ответственному за рассмотреЕие з,цвJIения и

прилагаемых к нему доц,ментов, необходимьтх

для предоставJIения Муниципаrrьной услуги,
i.2.4. Прrruие решениJI о предоставлении либо об ожазе в предоставле-

нии Муниципальной услуги.
з.2.4.|. основаяиеМ дJIя начала админис,траТивной процедуры является

окончание проверки документов, указаЕных в подрzrзделе 2,б Реглаrrлента,

на предмет соответствиJI действующему законодательству,

з.2.4.2. ,Щолжностное лицо Уполномоченного органа по результатам

проверки дочrментов yKa:taHHbD( в подразделе 2.6 Регламента, в сJIrlае н:UIичия

основанийДляотказаВпреДоставленииМУниципаrrьнойУслУги'
предусмотенньж гryнктом 2.10.2 подраздела 2,10 Регламента в течение

1- рабочего дня готовит проект мотивированного oтKffta в предоставлеЕии

муниципальной услуги, обеспечивает его согласование и подписаЕие

в установлеЕном в Уполномоченном органе порядке,

3.2.4,з. ,Щолжностное лицо Уполномоченною органа по результатам

проверки докуN{ентов, указанньж в подразделе 2,6 Регламента, в сJrrIае

оr"уrЁr"", оснований для отказа в предоставлении Муниципа;rьной услуги

осуществJUIет подготовку выписки из похозяйственной книги,

з.2.4.4. МаксИмальный срок выполнения админис,тративной процедуры со-

ставJIяет 1 кшrендарный день.
з.2.4.5. Исполнение данной административной процедуры возложено

надолжЕостноелицоУполномоченногооргана'отВетстВенноезарассмотреЕие
зzuIвлениJI и прилагаемьtх к нему докуIиеЕтов, Ееобходимых

для предоставления Муниципальной услуги,
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3.2.4.6. Критерием принятиJI решения по данной административной проце-
дуре явJIяется IIЕшичие оснований для предоставJIения Муниципа_тrьной услуги
либо оснований для отказа в цредоставлении Муниципальной усrгуги.

З.2.4.7. Результатом административной прочедуры явJuIется принятие ре-
шеЕиJI о предоставлении Муниципа.пьной услуп4 либо решения об отказе
в цредоставлении Муниципа:tьной услуги.

3.2.4.8. Способом фиксации результата админисlративной процед/ры яв-
JIяется принrlтие решениrI о предоставлении выписки из похозяйствеrшой книги
либо мотивировЕrнное )rведомление об отказе в предоставлении Муниципальной

услуги.
З.2.5. Передача курьером пакета документов из Уполномоченного органа в

мФц.
З.2.5.|. Основанием дJuI Еачtца административной процедуры явJuIется

подготовлеItный для выдачи результат предоставления Муниципальной усrryги.
3.2.5.2. Передача докрrеЕтов, явJIяюпIихся результатом предоставления

Муниципальной ус.тrуги из УполномочеЕного орftrна в МФЦ ос)ществJuIется в
соответствии с условиями соглашениJI о взаимодействии.

Передача ответственным должностным лицом Уполномоченного органа

докуIчrентов в МФц осуществляется в течение l рабочего дня после

регистрации доцментов, являющихся результатом предоставления
Муниципальной услlти, на основании реестра, который составJIяется в двух
экземпJIярах, и содержит дату и время передачи документов, а также заверяется
подписями должностного лица Уполномоченного органа
и работника МФI_\.

З.2.5.З. Максима.ltьный срок выполнения административной процедуры со-
cTaBJuIeT 1 рабочий день.

З.2.5.4. Исполнение данной административной процедуры возложено
на должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за передачу
пакета документов в МФЩ.

З.2.5.5. Критериями принятия решения по данной административной про-

цедуре явJIяется подготовленный к выдаче Заявителю результат предоставления
М5rниципа.пьной усrryги в МФЦ.

З.2,5,6. Результатом административной процедуры явJIяется поJIyIение
МФЩ результата предоставления Муниципальной услуги для его выдачи
Заявителю.

З.2.5.7. Способом фиксации результата выполнеЕия административной
процедфы является нЕuIичие подписей должностного лица Уполномоченного
органа и работника МФЦ в реестре, содержащем дату и время передачи пакета

дочrментов.
3.2.б. Выдача (направление) Заявителю результата предоставJIения Муни-

ципальной услуги.
З.2,6.1. Основанием дJuI начала административной процедуры является

принятие Уполномоченным органом решеIrия о цредоставлении
Муниципальной усrгуп,r либо об отказе в предоставлении Муниципшlьной

услуги.
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з.2.6.2. .Щолжностное лицо Уполномоченного органа в течение 1 рабочего
дня с момента согласования и подписания проекта мотивированного отказа в
предоставлении Муницлшштьной ус.тryги, при отказе в предоставлении Муници-
пальной усJrуги, осуществляет вьцачу уведомления об отказе в предоставлении
Муниципаrrьной услуги лично в руки ЗаявитеJIю или направJUIет уведомление
об отказе в предоставлении Муниципальной усJгуги в адрес Заявителя.

з.2.6.з. Максимальный срок выполнения адмицис,тративной процедуры со-
ставляет 1 рабочий день.

з.2.6.4- Исполнение данной администативной процедуры возложено
Еа должЕостное лицо УполномоченЕого органа, ответственное за выдачу
(направление) Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги.

З.2.6.5. Критерием принятия решения по данной адмиЕистративной проце-
.щ{ре явJUIется нЕlличие решения об отказе в предоставлении Муниципшrьной
услугИ или решениЯ о предоставЛении Муниципальной усJryги.

з.2-6.6. Результатом административной процедуры является направление
уведомления об отказе в предоставлении Муниципальной усJгуги или результа-
та предоставления Муниципальной усJryги.

з.2.6.7. Способом фиксации результата админисlративной процедуры яв-
ляется вылача Заявите.тпо результата предоставления Муниципальной услуп.r.

3.3. ПеречеНь администратпвных процедур (лействпй) при
п5редоставлении Муниципальной услугп в электронной форме

3.3.1. Предоставление Муниципа_тrьной услуги вкJIючает в себя следующие
административные процедуры (деЙствия) в электронной форме:

поJryчения информации о порядке и сроках предоставления
Муниципальной ус.тryги ;

записи на прием в МФЩ для подачи запроса о предоставлеЕии
Муниципа.пьной услуги;

формирования запроса о предоставлении Муниципальной услуги;
приема и регисц)ации Уполномоченным органом запроса и иньD(

дочrмеЕтов, необходимьп< дJlя предоставления Муничипальной усJryги;
поJгr{ения результата предоставления Муниципшrьной усrгли;
поJDления сведений о ходе выполнения запроса
осуществлениJI оценки качества предоставлениrI Муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия)

органа (организациИ), должностногО лица органа (организации) или
муциципального сJryжащего.

3.4. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе
с использованием Единого портала государственных

и муниципальных услуг (функчий), Регионального портала,
административпых процедур (действий) в соответствии

с положениями статьи 10 Федерального закона от 27 пюля 2010 года
лъ 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных

и мунпципальных услуD)
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З.4.|. Полуrение информации о порядке и cpoк€rx предоставлениrI
Муниципальной услуги.

Информация о предоставлении Муниципальной усJryги рц}мещается на
Едином портале, Региональном портале, официальном сайте.

На Едином портме, Региона-тrьном портzrле рzвмещается след/ющЕUI
информация:

исчерпывающий перечень документов, необходимьгх
для предоставления Муниципальной услуги, требования к оформлению
укzванньж документов, а также перечень документов, которые Заявитель
вправе представить по собственной инициативе;

круг Заявителей;
срок предоставления Муниципальной ус.гryги;
результаты предоставления Муниципмьпой услуги, порядок

представлениЯ доч/мента, являющегося результатом предоставленшI
Муниципальной услуги;

исчерпывающий перечень оснований для приостановления или откЕ}за в
предоставлении Муниципальной усrryги;

о праве збIвителя на досудебное (внесудебное) обжшrование решений и
действий (бездействия), принятых (осуществляемьтх) в ходе предоставления
Муниципальной усJryги;

формы запроса (уведомлений, сообщений), используемые
при предоставлении Муниципальной услуги.

Информация на Едином портале, Региональном портале, официальном
сайте о порядке и сроках предоставления Муничипальной услуги
предоставляется Заявителю бесплатно.

Не допускается откzlз в приеме запроса и иньж документов, необходимьтх
для предоставления Муниципальной услуги, а также откд}
в предоставлении Муниципальной услуги в случае, если запрос
и докуI!rенты, необходимые дJIя предоставления Муниципа.пьной усJryги,
поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предостЕIвления
Муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, Региональном
портале, официа;rьном сайте.

.Щосryп к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной
услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в
том числе без использоваЕия программного обеспечения, установка которого
на технические средства Змвителя требует заключения лицензиошlого или
иного соглашениJ{ с правообладателем программного обеспечения,
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию
Змвителя, или предоставление им персон€rльных данньD(.

3.4.2. Запись на прием в МФЦ дJuI подачи запроса о предоставлении
Муниципальной услуги.

В целях предоставлениJl Муниципальной усJryги в том числе
осуществляется прием Заявителей по предварительной записи в МФЦ.

Основанием дJIя начала административной процедФы является
обряпIение Заявителя на Региональный портал, Единый портЕrл
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многофункциональных центроВ предоставленIЦ государственньIх и
муниципальных услуг Краснодарского крм (е-mfс.ru) (далее - Единый порт€rл
мФц кк), при личном обращении в филиал МФЩ, по телефону контакпlого
центра (8-800-250-05-49) с целью поJI)цения Мунициrr*irrоi услуги по
предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством Регионального портaца, Единого
порт:lла МФЦ КК.

ЗаявителО предоставляется возможность записи в любые свободные для
приема дату и время в пределах установленного в МФщ графика приема
заявителей.

МФI-{ не вправе требовать от Заявителя совершениrt иньтх действий, кроме
прохождеЕиrI идентификации и аутентификации в соответствии с
нормативItыми правовыми актами Российской Федерации, указания цели
приема, а также предоставления сведений, необходимьпr для расчета
длительности временЕого интервzца, который необходимо забронировать для
приема.

Критерием принятия решения по данной админис,тративной процедуре
явJIяется нЕIличие свободньrх для приема даты и времени
в пределах установленного в МФЩ графика приема Заявителей.

Результатом админис,тративной процедуры является поJryчение
заявителем:

с использованием средств Регионального портЕUIа, в личном кабинете
Заявителя уведомления о записи на прием в МФЦ;

с использованием средств Единого портала мФц кК уведомления
о записи на прием в МФIf на данном портаJIе.

СпособоМ фиксациИ результата администраТивной процелуры явJUIется
сформированное уведоNrлеЕие о записи на прием в МФЦ.

3.4.3. ФормиРование запроса о предоставЛении Муниципа.гrьной услуги.
основанием для начЕца административной процедуры явJUIется

авторизация Заявителя с использованием учетной записи в Единой системе
идентификаЦии и аутентИфикациИ на ЕдиноМ портЕIле, Региональном портЕrле, с
целью подачи в Уполномоченный орган зzrпроса о предоставлеЕии
Муниципальной усrтуги в электронном виде.

Формирование запроса Заявителем осуществляется посредством
заполнения электронной формы запроса на Едином портале, Региональном
портме, без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной
форме.

На ЕдиноМ портале, РегиональноМ портале рaцrмещzlются образцы
заполнениJI электронной формы запроса.

Форматно-лОгическаЯ проверка сформированного зaшроса осуществпяется
автоматически после заполнения Заявителем каждого
из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно
заполнеЕIIого поля электронной формы запроса Заявитель уведомляется о
характере выявленной ошибки и порядке ее устраЕениJI посредством
информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса Заявителю обеспечивается:
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а) возможность копированиJI и сохранения зацроса и иньtх документов,
указанных в пуI]кте 2.6. Регламента, необходимьж для предоставлеЕиrI
муниципальной услуги;

б) возможность печати на брлажном носителе копии элекгронной формы
запроса;

в) сохранение ранее введенных в электронIIJrю фор^лу запроса значений в
любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений
в элекгропную форrу запроса;

г) заполнение полей электронной формы запроса до начarла ввода сведений
Заявителем с использованием сведений, размещенньIх в Единой системе
идентификации и аутентификации и сведений, опубликованньrх на Едином
портапе, Региона_пьном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих
в Единой системе идентификации и аутентификации;

д) возможность вернуться на .шобой из этапов заполнениJI электронной
формы зЕtпроса без потери ранее введеЕной информации;

е) возможность доступа Заявителя на Едином портzrле, Региональном
портzrле к ранее поданным им запросЕlм в течение не менее одного года, а также
частиlIно сформированньD( запросов - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные
rryнкге 2.6. Регламента, необходимые для предоставлепия Муниципальной
услуги, направляются в Уполномочеrтный орган посредством Единого портала,
Регионального портала,

Критерием прим,гйя решениJI по данной административной прочедуре
явJuIется корректное заполнеЕие Заявителем полей электронной формы запроса
о предоставлении Муниципапrьной услуги в элекцонном виде,

Формирование запроса Заявителем осуществJuIется посредством
заполнениJI электронной формы запроса на Едином портzце, Региона.ltьном
портале.

Результатом админис,гративной процедуры является полr{ение
Уполномоченным органом в элекц)онной форме запроса и прилагаемьIх к нему
документов посредством Единого портarла, Регионального портЕlла_

Способом фиксации результата административной процедуры явJuIется

регистрация запроса посредством Единого портала, Регионального порт€Iла и
поJDcIение Заявителем соответствующего уведомлениlI в личном кабинете.

3.4.4. Прием и регистрация УполномоченЕым органом запроса и иньD(
дочaментов, необходимьтх для предоставления Муниципальной усlryги.

Основанием для начirла админис,Iративной процедуры является поJIучение
Уполномоченным органом зЕIявлениrI и прилагаемьж к нему документов,
направленЕьIх Заявителем посредством Единого портaша, Региона-тrьного
портала_

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимьж
для предоставлеЕия Муниципальной услуги, и регистрацию запроса без
необходимости повторного цредставления змвителем тaжих докуN{ентов на
брлажном носителе.

Срок регистрации запроса cocTaBJuIeT l рабочий день.
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предоставление Муниципальной услуги начинается с момента приема
и регистрациИ УполномоченныМ органоМ электроIlньD( документов,
необходимьтх для предоставлециJт Муниципальной услуги.

При отправке запроса посредством Единого портЕца, Регионального
портilла автоматшIески осуществJIяется форматно-логическЕц проверка
сформированного запроса после заполнения Заявителем каждого из полей
элекгронной формы запроса. При выявлении некорректно заполЕенного поJц
электронной формы запроса Заявитель уведомJUIется о характере выявленной
ошибки и порядке ее устранениrI посредством информационною сообщения
непосредственно в электронной форме запроса.

При успешной отправке запросу присваивается уникЕrльный номер,
по которому в личном кабинете Заявителя посредством Единого портала,
регионального порт€rла Заявитеrпо будет представлена информация о ходе
выполнениlI указанного запроса.

После приrrятия запроса должностным лицом УполЕомочеt lого органа,
запросУ в лиIlноМ кабинете ЗаявителЯ посредством Единого портала,
Регионшtьного портЕuIа присваивается статус, подтверждающий его
регистрацию.

При полуrении запроса в электронной форме должностным лицом
Уполномоченного органа проверяется нzulичие оснований для откЕва в приеме
запроса, указанных в rryцкте 2.9.1 Регламента.

При ншtичии хотя бы одного из указанных оснований должностцое лицо
Уполномоченного органа в срок, не превышающий срок предоставлениrI
Муниципальной услуги, подготавливает письмо об отказе в приеме документов
для предоставления Муниципальной усJrуги.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре
является отс)пствие оснований дJuI отказа в приеме документов, необходимьrх
для предоставлениJI Муниципальной ус.тryги.

Результатом административной процедуры является регистрация
поступивших в Уполномоченньтй орган в электронной форме заявления и
прилагаемьrх к нему док).ментов.

Способом фиксации результата административной процедуры является
присвоение ремирационЕого Еомера поступившему запросу или
сформированному Уполномоченным органом уведомлению об отказе в приеме
дочrмеЕтов.

З.4.5. Оплата государственной пошлины за предоставлеЕие
Муниципшrьной услуги и иных платежей
действующим законодательством Российской Федерации не предусмотреЕа.

3.4.6. Поrг}чение результата предоставления Муниципаrrьной услуги.
Основанием дJuI начЕrла административной процедуры является готовый к

выдаче результат предоставления Муниципальной услуги.
В качестве результата предоставления Муниципа_гrьной услуги Заявитель

по его выбору вправе пол)лить:
а) выписry из похозяйственной книги в форме элекгронного дочrмента,

подписанног0 уполномоченным должностным лицом Уполномоченного органа
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с использованием усиленной кваJrифицированной электронной подписи (при
IlЕtличии технической возможности);

б) вьшиску из похозяйственной книги на бумажном носителе.
Заявитель вправе поJryчить результат предоставления Муниципа.пьной

усJryги в форме электронного докуrlrента или документа на бlrмажном носителе
в течение срока действия результата предоставления МуниципальЕой услуги.

Критерием принятия решениJI по данной административной процедуре
является нЕtлиtlие результата предоставJIения Муниципальной ус.rryги, который
предоставJuIется Заявителю.

Результатом административной процедуры явJIяется выдача (вьшиски из
похозяйственной книги) Заявителю доч/ментов, являющихся результатом
предоставпения Муниципальной усrryги.

Способом фиксации результата выполнения адмиItистративной процедуры
(поrгуrение результата предоставления Муниципальной услуги
в форме электронною документа, подписанною усиленной квалифицированной
элекгронной подписью уполЕомоченного должностного лица Уполномоченного
органа (при наличии технической возможности) яыlяется уведомлеЕие о
ютовности результата предоставления Муниципarльной усJrуги в личном
кабинете Заявителя на Едином портчrле, Региональном портале.

3.4.7. Полуlение сведений о ходе выполнениJI запроса.
Основанием дJIя начzrла административной процедуры является обращение

Заявителя на Единый портал, Региональный портал с целью получениrI
Муниципа:rьной услуги.

Заявитель имеет возможность пол)л{ения информации о ходе
предоставления Муниципшьной усJryги.

Информаrцая о ходе предоставления Муниципшrьной услуги направляется
Змвителю Уполномоченным органом в срок, не превышЕlюпц.rй одного

рабочего дня после завершениrl выполнениrI соответствующего действия, на
адрес элекгронной почты или с использованием средств Единого портЕrла,

Регионального портала по выбору Заявителя.
При предоставлении Муниципа.пьной услуги в элекгронной форме

Заявителю направляется:
а) уведомление о записи на прием в МФЩ, содержащее сведениJI о дате,

времени и месте приема;
б) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных докуI!{ентов,

необходимьrх мя предоставления Муниципальной усlryги, содержащее
сведения о факте приема зФIвления и докрлеЕтов, необходимых для
цредоставления Муницлшмьной усJryги, и начаJIе проце.ryры цредоставления
Муниципальной услуги, а также сведениrI о дате и времени окончания
предоставления Муниципальной услуги либо мотивированный откaв в приеме
зlцвлениrl и иных документов, необходимых дJul предоставления
Муниципальной услуги;

в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для
предоставления Муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии
полокительного решениrt о предоставлении Муниципаlrьной услуги
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и возможноСти полrlитЬ результат предоставления МуниципЕrльной услуги
либо момвированный отк€в в предоставлении Муниципаrtьной усrryги.

Критерием принятиlI решения по данной администратп""ой .rроцaдур"
являетсЯ обращение ЗаявителЯ на ЕдиныЙ портал, Региональный портал с
целью полJления Муниципальной усJryги.

результатом административной процедуры является поJrr{ение Заявителем
сведений о ходе выполнения запроса в виде уведомлений на адрес элекrронной
почты или в личном кабинете на Едином портале, Регионшrьном портЕrле по
выбору Заявителя.

СпособоМ фиксациИ результата администраТивной процедуры явJIяется
отображение текущего статуса предоставления Муниципаrrьной услуги
в лиtIном кабинете Заявителя на Едином портале, Региональном IIортале
в электроЕной форме.

3.4.8. Осуществление оценки качества предоставления Муниципальной
услуги.

основанием для начала административной процедуры является окончаЕие
предоставления Муниципальной услуги Заявителю.

Заявителю обеспечивается возможность оценить доступность и качество
Муниципальной услуги rryтем обращения в МФЩ.

Критерием принятиrI решения по данной админисlративной процедуре
яыиется согласие Заявителя осуществить оценку доступIlости и качества
Муничипальной услуги.

З.4.9. .Щосудебное (внесудебное) обжалование решений и действий
(бездействия) органа (организации), должностного JIица органа (организации)
либо муниципЕuIьЕого служащего.

Основанием для начЕIла административной процедуры является обращение
Заявителя в Уполномоченньй оргЕlн с целью получения Муниципальной
услуги.

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы
Еа решеншI и действия (бездействие) Уполномоченного органа, должностного
лица Уполномоченного органа сJryжащего в соответствии
со статьей 11.2 ФедеральЕого закона от 27 июля 2010года Ns210-ФЗ
<Об организации предоставления государственных и муниципальЕьIх услуг))
с использоваIIием порт{rла федеральной государствеЕной информационной
системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования
решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении
государственЕых и муЕиципЕUIьных услуг органами, предоставJIяющими
государственЕые и муниципаJIьные услуги, их должностными лицaлми,
государственными и муниципЕtльными сJryжащими с использованием
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (лалее - система
досудебного обжалования).

При направлении жалобы в электронном виде посредством системы
досудебного обжалования с использованием информационно-
телекоммуникационной сети "ИнтерЕет", ответ Заявителю (представителя
Заявителя) Еаправляется посредством системы досудебного обжа.пования,
а также способом, указанным Заявителем при подаче жалобы.
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Критерием принятия решения по данной административной процедуре
явJIяется неудовлетворенЕость Заявителя решениями и действиями(бездействиями) Уполномоченного органа, должЕостного лица
Уполномоченного оргаЕа, муницип€lльного служащего.

результатом административной процедуры является направление жа-тrобы
Заявителя в Уполномоченный орг€lн, поданной с испол"rо"ч"ra", системы
досудебного обжа_пования в электронном виде.

способом фиксации результата административной процедуры является
регистрация жалобы Заявителя, а таюке результата рассмотреIrия жа-тrобы в
системе досудебного обжалования.

3.5. Порядок псправления допущенных опечаток и ошибок
в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги

документах

3.5.1. осноВанием дJIЯ начаJIа администраТивной процедуры является
поJцление Уполномоченным органом заrIвлениlI об исправлении доп)щенньтх
опечаток и ошибок в выдаЕных в результате предоставления Муниципальной
услуги документах (да;rее - зzulвление об исправлении допущенных опечаток
и ошибок).

3,5.2. ЗаявлеНие об испраВлении доп)лЦенных опечаток и ошибок подается
в произвольной форме и должно содержать следующие сведениJI:

ЕаименоваЕие Уполномоченного органа, и (или) фамилию, имя, отчество
(последнее - при н€rлFIии) должностного лица Уполномоченпого орrана,
выдавшего документ, в котором допущена опечатка или ошибка;

фамилию, иlй,I, отчество (последнее - при на.пичии), сведения
о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения
о месте нахождениJI Заявителя - юридического лица, а также номер (номера)
контакгного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

реквизиты доч/ментов, в которьц Заявитель выявил опечатки и (или)
ошибки;

краткое описание опечатки и (или) ошибки в выданном в результате
предоставления муЕиципЕцьной услуги докуr,Iенте;

указание способа информирования Заявителя о ходе рассмотрения вопроса
об исправлениИ опечатоК и (или) ошибок, вьUIвленных Заявителем,
и замене документов, а также представления (направления) результата
рассмотрения збIвлеЕия либо уведомления об откaц}е в исправлении опечаток и
(или) ошибок.

3.5.3. К зшIвлению об исправлении доrryщенных опечаток и ошибок
прилагаются:

копия докуN4ента, в котором догryщена ошибка или опечатка;
копиJI док}мента, подтверждающего полномочиJI представитеJIя Заявителя,

- в сJrrlае представлениJI интересов Заявителя цредставителем.
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3.5.4. Срок исправлениJI допущенной опечатки и ошибки Ее может
превыIцатЬ 5 рабочиХ дней сО дшI регистрации в УпоЛномоченном органе
з:цвлеЕия об исправrrении допущеЕных опечаток и ошибок.

з,5.5. В слr{ае отказа Уполномоченного оргаIrа в исправлении
доIцщенЕьIх им опечаток и ошибок в выдаЕных в результате цредоставлениJIмуницип.'ьной усrryги документ.lх либо нарушениJI установленного срока
таких исправлений, Заявитель может обратиться с жалобой на данный отказ.

жалоба, поступившrц в Уполномоченный орган в исправлении
допущенных опечаток и ошибок или в слуrrае обжалования нарушения
установленного срока таких исправлений, подлежит рассмотреЕию в течение 5
рабочю< дней со дня ее регисlрации.

з.5.б. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следую-
щих решений:

l) жалоба удовJIетворяется в форме исправJIения доп)лцеЕIrых опечаток
и ошибок в выдаЕных в результате предоставления Муниципальной услуги;

2) в удошетвореЕии жалобы откtцlывается.

4. Формы контроля за предоставJIением Муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществJIенпя текущего контроля за соблюдением
п исполнением ответственными должностными лицами положений

регламента п иных нормативпых правовых актов, устанавливающих
требованпя к предоставIIепию муннцппальной услугп, а Taloкe

принятием пми решений

4.2. Порядок и периодичпость осуществления плановых
и внеплановых проверок полноты и качества предоставJrения

4.1.1. ЩолжностЕые лица УполномочеЕного органа при предоставлеции
Муниципальной услуги руководствуются положениrIми настоящего
регламента.

4.1.2. Текуций контроль за соблюдением и исполItением ответственными
должноспlыми лицами Уполномоченного органа положений Регламента и
иных нормативньIх правовьrх актов, устанавливztющих требования к
предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием ими решений
осуществляется руководителем Уполномоченного органа, ответственного за
организацию работы по предоставлению Муниципа.лrьной услуги.

4.1.3. Текущий контроль осуществляется п}тем проведения проверок
соблюдения и выполЕениjI ответственными должЕостными лицами
уполномоченного органа положений настоящего Регламента, иных
Еормативных правовых актов Российской Федерации.

4.1.4. Предметом контроля является выявление и устранение нарушений
прав Змвителей, порядка рассмотрения запросов, обращений Заявителей,
оценка полноты рассмотрения обращений, объективность и тщательность
цроверки сведений, обоснованность и законность предлагаемьж для приЕятия
решений по запросам и обращениям.
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муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроляза полЕотой и качествоМ предоставле"", Му"rц"пальной услугп
4.2.1.B цеJuтх осуществле

Муниципальной услуги, а также в
Заявителей Уполномоченным орган
проверки.

ния KoIlTpoJUI за предоставJIением
ыявJIения и устранения парушений прав
ом проводятся плаЕовые и вЕеплаЕовые

4,2,2, Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставJIенияМУниципальной услуги осуществJuIется в соответствиис утверлждеJIIIым графиком, но не реже l (одною) ра:}а в юд.
4.2.3. Внеплановые проверки проводятся .rо обрчщa""rм физических лиц июридшIеских лиц с жалобами на нарушение их прав и законЕьtх интересов входе предоставления Муниц

и сведений, указыв€tющих на
4.2.4. Результаты план

в виде акта, где отмечаются выявJIенные недостатки и предJIожени,I по их
устранению.

4.3. ОтветственностЬ долr(ностных лиц органа, предоставJIяющего
Муницппальную услуry за решеппя и действия (бездействпе),
принпмаемые (осуществляе Iые) ими в ходе предоставпения

Муницппальной услуги

4,3,1, ответственность за надлежащее предоставление Муниципальной
усJryги возлагается на руководителя /полномоченноr0 органа, ответственЕог0
за орrанизацию работы по предоставпению Муниципальной услуп,t.4.3.2. ПерсоНаJIьн€Ш ответственнОсть за предоставлеЕие Муниципа_пьцой
усJryги закрепляется в должностных иЕс.трукциrIх должЕостItьж лицУполномоченЕого органа, ответствеIlных за предоставление Муниципальной
усJIум.

4,з,3, В сJIr{ае выявления нарушений законодательства Российской Феде-
рации и закоЕодательства Краснодарского крaш, положений настоящего Регла-мента, а также прав Заявителей виновЕые лица привлекаются к ответственности
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характерцзующпе требования к порядку и формамконтроля за предоставJIенпем Муницппальной услу.п, ",ой й"rra
со стороны граrцан, их объединений и оргапизаций

4.4.1. Контроль за предоставлением Муниципальной услугиосуществJUIеТся в форме проверкИ соблюдения последовательЕости действий,определенных административными процедураt\{и по исполнениюМуrrичипаrrьной усJryги, принятием решений должЕостItыми лица},lиуполномоченного органа, собъюдения 
" 

Ъa.rоr"""rя должностпыми лицамиУполномоченного органа Еормативньrх правовых актов Российской Федерации,краснодарского кр€ц, а также положений настоящего Регламента.
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4.4.2. Пормок и формы контоля за предоставлением Муниципыrьной
услуги со стороны уполномоченЕьIх должностньrх лиц Уполномоченного
органа должен быть постоянным, всестороЕним, объективным
и эффективным.

4.4.3. КонтРоль за исполнением Регламента со стороЕы граждан, их
объединений и организаций является самостоятельной формой конlроля
и осуществJUIется путеМ ЕаправлениrI обращений в Уполномоченный орган
и поJryчения письменной и устной информации о результатах проведенньж
проверок и принrIтьж по результатам проверок мерах, в том числе обжалования
действий (бездействия) и решений, осуществляемьгх (принятьгх) в ходе
испоJIнениjI Регламента в судебном порядке, в соответствии
с законодательством Российской Федерации.

Щосудебный (внесудебный) порядок обжалованця решений
и действий (бездействня) органов, предоставляющих

муниципальные услугп, а также пх должностных лиц

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное
(внесудебное) обжалование действиЙ (бездействпй) и (или) решений,

принятых (осуществленных) в ходе предоставления
муниципальной услуги

5.1.1. Заинтересованное лицо (далее - заявитель) имеет право на
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия)
и (или) решений, принятьгх (осуществленньп<) Уполномоченным органом,
должЕостЕым лицом Уполномоченного органа, либо Муниципапrьным
сщDкащим, МФЩ, работником МФЩ в ходе предоставления Муниципапrьной
услуги (далее - досудебное (внесулебное) обжа;rование).

5.2.1. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц
Уполномоченного органа, муниципальных сJryжащих подается Заявителем
в Упоrrномоченный орган на имя руководителя Уполномоченного органа.

5.2.2. В сlryчае если обжаrryются решения и действия (бездействие)
руководитеJUI Уполномочеrrного органа, жалоба подается в вышестоящий орган
(в порялке подчиненности).

при отсутствии вышестоящего органа жаlrоба подается непосредственно
руководителю Уполномоченного органа.

5.2.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФI_{
подаются руководителю этого МФЩ. Жалобы на решения и действия
(бездействие) МФщ подаrотся в департамент информатизации и связи

5.2. Органы местного самоуправления, оргапизации
и уполномоченпые на рассмотренпе жалобы лица, которым может быть

направлеIIа жалоба заявителя в досудебном
(внесудебном) порядке
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Краснодарского крм, являющийся рредителеМ МФЩ или должностному лицу,
уполномочеЕному нормативным правовым актом Краснодарского края.

5.3. Способы информированпя заявптелей о порядке
подачи и рассмотренпя жалобы, в том чпсле с использованием Единого

портала и Регионального портала

5.3.1. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы Заявители
могут полrIить на информационньD( стендЕlх, расположенных в Mecт€lx
предоставления Муниципальной услуги непосредственно в Уполномоченном
органе, на официа_пьном сайте Уполномоченного органа, в МФЩ, на Едином
портчше и Регионшtьном портале.

5.4. Перечень пормативных правовых актов, реryлирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий

(бездействия) органа, предоставляющего Мунпципальную услугу,
а TaIoKe его должностных лпц

5.4.1. Нормативным правовым актом, реryлирующим порядок досудебного
(внесулебного) обжалования решений и действий (бездействия)
Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, либо
муниципirльных служащих, МФЦ, работников МФЩ является Федеральный
закон от 27 июtlя 2010 года N9 2l0-ФЗ <Об организации предоставления
государственных и муниципЕIльных услуг>.

6. Особенности выполнения адмпЕистративных процедур (лействий)
в многофункцпональных центрах предоставления государственных

и муниципальных услуг

б.1. Перечень административных процедур (лействий),
выполняемых многофункциональными центрами предоставления

государствеIiных и муницппальньш услуг

6.1.1. Предоставление Муниципальной услуги вкJIючает
в себя следующие административные процедуры (действия), выполняемые
МФЦ:

информирование заявителя о порядке предоставления Муниципальной
услуrтr в МФI_{, о ходе выполнения змвления о предоставлении
Муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением
Муниципальной услуги, а также консультирование ЗаявитеJIя о порядке
предоставления Муниципальной услуги в МФЦ;

прием запроса Заявителя о предоставлении Муниципа_llьной услуги и иньD(
докуl!{ентов, необходимьrх дJuI предоставлениrI Муниципа.пьной услуги;

передачу Уполномоченному оргаЕу запроса о предоставлении
Муниципальной услуги и иных документов, необходимых дJuI предоставлеЕиJI
Муниципальной усJryги;



прием результата предоставлениlI Муниципальной услуги от
Уполномоченного органа;

выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги,
в том числе выдачу докумеЕтов на бумажном Еосителе, подтверждающих
содержание электронных док}ментов, направленных в МФI] по результатам
предоставления муЕиципЕrльной ус.rгли Уполномоченным органом, а также
выдачу док},ментов, вкJIючЕUI составлеItие на бумажном носителе и заверение
выписок из информационной системы Уполномоченного органа.

б.2. Порядок выполнения административных процедур (лействий)
многофупкциональными центрами предоставленпя государственIiых

п муниципальпых усJIуг

6.2.1. Информирование Заявителей осуществляется посредством
рzвмещения акryальной и исчерпывающей информации, необходимой
дJIя поJг}п{ения Муниципальной услуги на информационньIх стендах или иньD(
источникЕlх информирования, а также в окЕе МФЩ (ином специ€шьно
оборудованном рабочем месте в МФI]), предн:вначенном
для информированиlI Заявителей о порядке предоставления Муниципальных
услуг, о ходе рассмотрения запросов о предоставлении МуниципЕIльных услуг,
а также для предоставления иной информации, в том числе указанной
в подггункте ((а)) пункта 8 Правил организации деятельности
многофункционzUIьных центров предоставления государственньж
и муниципЕrльных услуг, утверждеЕных постановлением Правительства
Российской Федерации от 22 декабря 201,2 года Л! 1376 <Об утверждении
Правил организации деятельности многофункцион2rльных центров
предоставления государственньrх и м},ницип€rльньD( услуг).

6.2.2. Основанием для начала административной процедуры является
обращеЕие Заявителя в МФЩ с зzulвлением и док}ментами, необходимыми дJuI
предоставле}rия Муничипальной услуги, в соответствии с пJлктом 2.6.2
регламента.

Прием заявлениlI и докуN{ентов в МФЩ осуществJIяется
в соответствии с Федершrьным законом от 27 июля 2010 года N9 210-ФЗ
<Об организации предоставлениrI государственных и муниципЕIльных услугD,
а также с условиями соглашениlI о взаимодействии МФI_{ с УполномоченЕым
органом (дапее - соглашение о взаимодеЙствии).

Работник МФЩ при приеме заявления о предоставлении Муниципмьной
услуги:

устанавливает личность Змвителя Еа осIIовании паспорта граждаЕиЕа
Российской Федерации и иных док}т'rеЕтов, удостоверяющих лиtIность
Заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет наличие соответствующих полномочий на поJryчение
муниципаJIьЕой услуги, если за полrIением результата услуги обраlцается;

проверяет правильЕость составления зЕlявления, а TaIoKe комплектность
документов, необходимых в соответствии с пунктом 2.6.1 Регламента для
предоставления Муниципальной усrгуги;

з2



проверяеТ на соответствие копиИ представJUIемьтх доч/ментов(за исключением нотариЕlльно заверенных) их оригшrалам (на предмет н:lличияподчисток или допечаток). Заверяет Копии Докуrt'ентов, возвращает подлинникиЗмвителю;

ие) документов, предусмотренных
7 Федершrьного закона от 27 лlюtlя

ии предоставления государственньrх имуIlиципЕlJIьных услугD (далее - документы личIiого хранения) ипредставленньrх Заявителем, в сJDлIае, если Заявитель 
"uro"ro"r"nu"o ""представил копии документов личного хранения,а в соответствии с административным реглzlJ\.lентом предоставления

Муниципальной услуги для ее предоставления необходима копиrI документаличЕого хранения (за искJIючением сл)лrш, когда в соответствиис нормативным правовым актом для предоставления Муниципальной услугинеобходимо предъявл_ение нотариЕцьIlо удостоверенной копии док).менталичЕого храненr,rя). Заверяет копии документов, возвряlцает подлинники
Змвителю;

прИ отсутствиИ оснований для откЕ}за в приеме документов,в соответствии с пуцктом 2.9.1 Регламента, регистрирует зzцвлениеи докр{енты, необходимые для предоставления Муниципйьной услуги,
формирует пакет докумеЕтов.

При приеме запроса у Заявителя
его обо всех государственЕых и
которые являются необходимыми и
государствеЕных (муниципальных) усJryг, поlryчение которьrх необходимо дляполучениrI государствеIrных (муниципальных) услуг, указанЕых в комплексном
запросе.

В СJГ)п{ае несоответствиЯ док}ъ{ента, удостоверяющего лиЕIность,
нным требованиям или его отсутствия - работник
аявителя о необходимости предъявлениJI документц
ность, для предоставления муниципшlьной услугии предлагает обратиться в МФщ после приведениJI в соответствие с Еормативtlо

установлеЕными требованиями документ4 удостоверяющего личность.
При предоставлеции Муниципальной услуги по экстерриторичlльЕому

принцигry МФI_{:
принимает от Заявителя зЕцвлеЕие и документы, представленные

Заявителем;
осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных

гryнктами 1 - 7,9, 10, 14 и 18 части б статьи 7 Федераrrьно.о .u*or,u от 27 пюttя
2010 года л! 210-ФЗ <Об 

_организации предоставления государственЕьIх имуниципЕrльных услуг)) (далее - доýrменты личного хранения) и
представлеЕных Заявителем, в слr{ае, если Заявитель 

"чrоaaЪ"aarr"rrо 
,aпредставил копии докумеЕтов личЕого хранения,а в соответствии с админисц)ативЕым регламентом предоставлениrI

Муниципа-пьной услуги для ее предоставления необходима копия докуI!{енталичЕого xpaHeH'IJI (за искJIючеЕием случuц, когда в соответствии

JJ
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с нормативнЫм правовыМ актом дJUI предоставлеIrия МуЕиципальной усJryгинеобходимо предъявлеЕие Еотариально удостоверенной копии документаличного xpдreншI);
формирует элекlронные доцменты и (или) элекlроЕЕые образызаявлениlI, док)aментов, приЕrIтых от Заявителя, копий до*уra"rо, личЕоюхраненшI, приЕ,Iтьж от Заявителя, обеспечивая ю( заверение электроннойподписью в установленЕом порядке;
с использованием информациотlцо-телекоммуникационных технологийнаправJUIет электронные документы и (или) электрошще образы документов,заверенЕые уполномоченным должностным лицом МФЩ, в Уполномоченныйорган, цредоставляющий Муниципальную услугу.
Критерием принятия рецеЕиrI по настоящей административной процедуреявляется отсутствие оснований для отказа в приеме докумеЕтов, необходимьгх

для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с цlнкто м 2.9.1регламента.
Результатом исполнеЕия административной процед/ры явJIяется

регистрация зЕrпроса (заявления) и выдача Заявите.тпо р"a.r""*, в поJryчении
документов либо отказ в приеме документов, при выявлении оснований дляоткaва в приеме документов (по желанию Заявителя выдается в письменном
виде с указанием причин отказа).

исполнение данной административной процедуры возложено
на работника МФЩ.

б.2.3. Основанием для начЕца административной процедуры являетсяпришIтие МФЩ заявления и прилагаемых к нему документов от Заявителя(пакет докуплентов).
Передача пакета документоВ из мФЦ в Уполномоченный орган,

осуществJIяется в соответствии с условиями соглапrения о взаимодействии
на основании реестра, который составJUIется в двух экземпJIярах и содержит
дату и время передачи, заверяются подписями специЕIписта Уполномоченного
органа и работника МФЩ.

критериями адмиIrистративной процедуры по передаче пакета док)л!{ентовв Уполномоченный орган, являются:
соб.тподение сроков передачи заявлеций и прилагаемых к ним документов,

установленных заключенными соглашеЕиями о взаимодействии;
адресность ЕаправленIдI (соответствие Уполномоченного органа либо еготерриториЕ}льного отдела"/фплиаlп);
соблюдение комплектности передаваемых документови предъявляемьIх к Еим требований оформления, предусмотренньIх

соглашеЕиями о взаимодействии.
Способом фиксации результата выполнениlI адмиIrисlративной процедуры

явJIяется IIЕцичие подписей специЕlJIиста УполномоченЕого оргаЕа и работникаМФЩ в реестре.
Результатом исполненшI административной процедФы является

пол)ление пакета дочrментов Уполномоченным органом.
Исполнение данной административной процедуры возложеЕо

на работника МФщ и специ€lлиста Уполномоченного органа.
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6.2.4. осноВанием длЯ Еача.ла адмиЕистраТивной процедуры явJU{етсяподготовленный УполномоченныМ оргаЕом, для выдачи результатпредоставлеIrия муниципальной ус-lгли, в сJryчае, если муIrиципaUIьная усJгугапредоставляется посредством обращения Заявителя в МФЦ.
Передача документов, явJuIющихся результатом предоставлениrI

Муницрrпа.llьной усrryги, из Уполномоченного органа, в МФЩ ос)лцествJU{ется
в соответствии с условиrIми соглашеЕиJ{ о взаимодействии.

передача документов, являющихся результатом предоставления
Муниципальной усл5rги, из Уполномоченного органа, в МФЩ о"ущ""r"о"ar""в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии на основании
реестра, который составJUIется в двух экземIU,ярах, и содержит дату и времJIпередачи дочrментов заверяются подписями специ€rлиста Уполномоченного
органа и работника МФI].

Результатом исполнеЕия административной процедуры являетсяпол)ление МФЩ результата предоставления муЕиципальной ус;ryги дJIя еговыдачи зЕцвитеJIю.
Способом фиксации результата выполнениJI административной процедуры

является н€lлиtlие подписей специatлиста Уполномоченного органа и работникаМФЩ в реестре.
Критериями пришIтия решения по настоящей адuинис,гративной

процедуре явJUIется готовность результата предоставления Муниципшrьной
услуги к выдаче Заявителю.

исполнение данной административной процедиры возложено
Еа специалиста Уполномоченного органа и работника ЙФЦ.

б,2,5, осноВанием длЯ Еачала админис'раТивной процедуры явJUIется
поJIrlеЕие МФЩ резулЬтата предосТавлениJI Муниципаль"оt у"лу.и для его
выдачи Заявителю.

МФЦ осуществJuIет
от Уполномоченного органа,
услуги.

выдачу Заявителю докумеЕтов, пол)ленЕьгх
по результатам предоставления Муниципальной

Выдача докумеЕтов, являюпIlD(ся результатом предоставлеЕиrI
Муниципальной усJryги, в МФЩ ос)лцествJUIется в соответствии
с условиlIми соглаIцениrI о взаимодействии.

Работник мФЦ при вьцаче документов, являющID(ся результатом
цредоставJIения Муницшrальной усrryги :

устанавJIивает личность Заявителя на основаЕии паспорта граждЕlнина
Российской Федерации и иных докумеЕтов, удостоверяющих личность
Заявителя, в соответствии с закоIlодательством Росййской O"o"puu"",

проверяет Е€lличие соответствующих полномочий Еа пол)ление
М_униципа;rьной услуги, если за пол}п{еЕием результата Муниципшrьной усJryгиобращается представитель Заявителя;

выдает документы, являющиеся результатом предоставления
муницrша-тrьной ус_гryги, полr{енные от Уполпомоченного органа.

работвик МФI_1 осуществляет составление и выдачу Заяъителю докупrеЕтовЕа брлажноМ носителе, подтверждающих содержание электронньIх
доч/ментов, направлеЕных в м )Ц по результатам предоставлениrI
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Муниципальной услуги Уполномоченным органом,
в соответствии с,требованиями, установленными Правительством Российской
Федерации.

Критерием административной процедуры по выдаче документов,
явJuIющихся результатом предоставления Муниципальной услуги, явJLяется:

соблюдение установленньж соглашениями о взаимодействии сроков
поJryчения из Уполномоченного оргztна, результата предоставления
I\,D.ниципЕIльной усJryги ;

соответствие переданных на выдачу документов, являющихся результатом
предоставления Муниципальной услуги, требованиям нормативно-правовых
актов.

Результатом административной процедуры явJIяется выдача Заявителю
документов, являющихся результатом предоставления Муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административпой процедуры является
лиЕIнаJI подпись Заявителя с расшифровкой в соответствlтощей графе расписки,
подтверждЕlющм поJryчение результата предоставления Муниципальной
услуги Заявителем.

Исполнение данной административной процедуры возложено
на работника МФЩ.

Начальник отдела сельского хозяйства
и перерабатывающей промышленности
администрации муниципального
образования город Армавир В.А.Чемеричко

N(
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(ФОРМА ВЫПИСКИ ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ

ПРИЛОЖЕНИЕNS l
к административному регламенту

по предоставлению
мун ицип€uIьной усrгуги :

<Предоставление выписки из
похозяйственной книги

администрацией муничипЕtльного
образования горол Армавир>

(лата вы.чачи)

Выписка
пз похозяйствепной кпиги о паличип у гра?aцанипа права

на земельный участок 
l

Администрация Мог.А авир
(место выдачи)

Настоящая выписка из похозяйственной книги подтверждает, что граждшrину

(фамилия, имя, отчество полностью)

(виппокумеrrг4удостоверяющегоrrичность) (серия,номер)

г., документ, удостоверяющий литтость 2

гBьUIaH

(наип.tеноваЕие орГана, выдавшего доц/мент, удостоверяюlций личность)

проживающему по адресу 2:

(алрес постоянного места жительства

принадлежит на праве

земельный участок,
обпrей плоцадью

цли преимущественного пребьrвания)

(вил прав4 на котором граJкданину принадлежит земе.JIьный ytacToK)

предоставленньrй дJIя ведения JIичного подсобного хозяйствц

, расположенный по алресу:

категория земеJIь

ведеЕия книги, наименовацие орган4 осrцествлявшего ведеЕие похозяйственной книги)

г, сделана запись на основЕlнии
(реr<вrзrггы до кументц

|Вытплска I{з похозяйствеI lой книги о наличии у ФiDкд Iипа прiлва на земельный yracтoк выдается в

целях государственной регнст ши прав на земельный r{асток в соответствпи со статьей 25.2 Федерального

закона от 21.0'1,|99'1 N9 l22-ФЗ "О госуларствеrrной регистации прав на недвих(имое им)дцество и СДеЛОК С

ним" (лалее - Закон о регистрашш) в сJrrlае предоставления земельного гIастка граruпнину для веденця ли,r-

ного подсобногО хозяйства. Выrrиска из похозяйствецЕой книги о наlлиttllи у грiDкд rшrа права на земельный

)ласток выдается гражданину в двух по]UIинньIх эIGемIUшрж.
2 Сведешля о реквизитах документ4 удостоверяющсго личность, ц адресе постоянного места жительства

кли преимущественного проживания гражданин4 которому принадJIежит земельный участок (прежнего соб-

ствснника злаrтия (строения) илп сооружения, расположенного на этом земельном )^racтKe), не залолIUIются в

слгrае государсrвеЕной регистраIццa прав на земельный )ласток в соответýтвии с пушсгом 7 статьи 25_2 закова

о регистаlши.

о чем в похозяйственной кrтиге
(реквшиты похозяйственной книгt{: номер, дата начаJIа и окоrтIаниJI
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на основанни которого в похозяЙственную кшту Bнecella з Iись о наJIичии у гражданина права на земельныf,

}лIастOк (укапывается при наличии сведений в похозяйственной юшге))

(лолжность)З (подпись) м.п.4 (Ф.и.о.)

Начальник отдела сельского хозяйства
перерабатывЕIющей промышленности
администрации IvtуниципаJIьного обршованиrI
город Армавир В.А.Чемеричко

з Указывается полное наименование должпостп уполномоченного выдавать выписки из похозяйственной

книт,t{ должностного лица органа местного сiлмоуправлениJI.
а Проставляется печать органа местного самоуправления.



40

ПРИЛОЖЕНИЕ JЪ 2
к администативному реглаJ\{енту

по предоставлению
муницип€шьной усJtуги :

(Предоставление выписки из
похозяйственной книги

администрацией муниципЕlльного
образования город Армавир>

(ФОРМА ЗАIIРОСА

Прошу выдать на имя

Главе муничипального образования
горол Армавир

от

ЗарегистрироваIIного (ой) по
адресу

адрес проживания

тел

зАпрос

( Ф.и.о.)
Выписку

(вил информачии)

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.200б Ns 152-ФЗ <О пер-

сональных данЕых)) даю согласие на обработку всех относящихся ко мне пер-

сон.LIIьных данЕых, в цеJUIх рассмотения настоящего зЕtявления, принятия и

оформления принятого по нему решения сроком на пять лет,

.Щата подпись
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.Щокументы при-
нял:

!ата

НачшIьник отдела сельского хозяйства
перерабатывающей промышленности
администрации муЕиципЕlJIьного образования
горо.ч Армавир

(перечень докрлентов)

(ф.и.о., должность, подпись)>

В.А.Чемеричко
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приложЕниЕ Jф 3
к административному регламенту

по предоставлению муниципЕuIьной

услуги: (предоставление выписки
из похозяйственной книги
администацией муниципzUIьного
образования город Армавир)

ФормА
уведомления о возврате докумеЕтов, принятых

для предоставлеIlия муниципальной услуги

(полное наименование муниципа,rьной услlти)

Уведомляем, что в связи с требованием заявитеJuI

(указьвается полное наименование заявите:rя)

возвращает
(1тtазывается ответственный исполнительньй орган)

комплект документов (исх.Nе от , принятых

(поrrное наименовЕtние ответственного испоJшитеJIьного органа)

дJUI предоставления
(указьвается результат предостaшлеЕия Nr},ниципальной услуги)

с приложением описи этих док},}{ентов.

нача_ltьник Личнм подпись Расшифровка подписи

Приложение: l. Опись на л. в l экз.

2. .Щокрrенты на _ л. в 1 экз.
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опись
документов, возвращаемых

(полное наименование заявителя)

для предоставления муЕицип€rльной услуги

(указьвается полное наименование м),ниципzIJIьной услупа)

N9

пlп
Наименование док}ъ{ента Кол-во

листов
Кол-во

экз.

l 2 J 4

наименование
должности испоJшителя

Начальник отдела сельского хозяйства
и перерабатыв€lющей промышленности
администрации м)дrиципЕlльЕого образования
город Армавир

Личная подпись Расшифровка подписи

В.А.Чемеричко


